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บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน    ฝ่ายบริการวิชาการ สำนักบริการวิชาการ โทร.  
ท่ี  อว ๘๓๙๔(๓).๔ /                                   วันที่  
เร่ือง    ขออนุมัติจัดโครงการ …..(ช่ือโครงการ)............  
 

เรียน ผู้อำนวยการสำนักบริการวิชาการ 
 

สรุปเร่ือง 
ด้วยฝ่ายบริการวิชาการ ได้กำหนดจัดโครงการ......................................... ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ................. 

หลักสูตร..................................................................................................ระหว่างวันท่ี ....................................................  
ณ ....................................................โดยมีวัตถุประสงค์....................................................................................................................  
ท้ังนี้มีผู้เข้าร่วมการฝึกอบรม จำนวน ............................ คน 
 

กฎ/ระเบียบ/ข้อมูลที่เก่ียวข้อง 
 

............................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................. 
 

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 
 

ฝ่ายบริการวิชาการ จึงประสงค์ขออนุมัติจัดโครงการ.......................................................... 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............................ หลักสูตร ................................................................................................... 
ระหว่างวันท่ี ....................................................... ณ ..................................................................... ภายใต้พันธกิจหลักของ
สำนักบริการวิชาการ คือการบริการวิชาการแก่สังคม ประสานงานกับหน่วยงานท้ังภายในและภายนอก โดยใช้
งบประมาณจากโครงการฝึกอบรม หลักสูตร ......................................................................................................... 
ภายในวงเงิน .................... บาท (...............................บาทถ้วน) พร้อมนี้ได้แนบรายละเอียดโครงการฝึกอบรม
ดังกล่าวมาเพื่อประกอบการพิจารณาจำนวน ......... ชุด 

 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง 
 
 
 

 (..................ผู้ขออนมัุติ....................) 
                                                                        ....................ตำแหนง่................ 
  


	บันทึกข้อความ

